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1 OBJETIVO DO APLICATIVO

O moddulo GMS — Catalogo de Fornecedores ¢é parte integrante do projeto GMS - Gestao de
Materiais e Servigcos, e foi desenvolvido para atender as necessidades do Estado do Parana
de credenciamento de Fornecedores interessados em vender produtos ou prestar servigos
aos 6rgaos integrantes da administragao publica.

2 INSTRUGOES GERAIS

Fluxo Principal do Cadastro de Licitantes do Estado




Passo 1: [cadastro novo ou renovasio posterior a Julf2009)

Farnecedor preenche seu Cadastro Inicial em
hitp./ fwww.comprasparana pr.gov.br
QOpcdo na pagina:

— Cadastro de Licitantes do Estada

— Cadastro Inicial de Farnecedaor

Sistema envia, via e-mail,

informag des de usuario e

senha para acesso a area
restritado GMS.

Fornecedor Completaseu Cadastra em
hitp:/ fwww.comprasparana pr.gov.br
Opcéo na pagina:

— Cadastro de Licitantes do Estado

— Sistema GMS - area Restrita
finformar usuario e senha recebidos)
enu:

— Farnecedaores

— Fornecedor

— Habilitagdo de Fornecedor

— Cadastramenta Inicial

— Compl. Cad. Inicial Fornec edares

Apds Cadastro Completo preenchido,
Fornecedor devera Liberar o cadastro para
Avaliagao.

Menu:

— Farnecedores

— Farnecedar

— Habilitagao de Fornecedor

— Cadastramento Inicial

— Liberar Cadastro p/ Avaliagén

Comjssao de Avaliagdo realizaraa
avaliagan do Cadastro e emitira parecer:
“Aprovado”
ou
"Devalvido ao Fornecedar”.

Sistemadevolvera Cadastro para a retificagdan do
Fornecedar.

Cacdastro OK

Sim

Cadastro sera imp lantado!




Cadastramento Inicial

21

Onde comegar

Para efetuar o cadastramento inicial o Fornecedor devera acessar o site do “Portal
de Compras do Governo do Parang” no endereco:
http://www.comprasparana.pr.gov.br.

Opc¢ao:

— Cadastro de Licitantes do Estado — Cadastro Inicial de Fornecedor, conforme tela
seguinte:
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Informacdo especifica para os Fornecedores

Nogies sobre Licitacao
T e 0 estado do Parand, através do DEAM - Departamento de Administragéo de Materiais, visando a
evolugdio de seus processos contratou o desenvolvimento de um novo aplicativo para a catalogacde de
Fornecedores em substituigéo ao em uso até junho/2009,
licitagées
S P, Os fornecedores que jd possuiam cadastra no estado (sistema informatizado anterior) tiveram seus
dados bésico migrados para o nove sistema (somente para consulta de situagdo cadastral) & quando
Publicacées do DIOE da renovagdo de seu cadastro deverdo preencher seus dados no novo sistema quando efetivamente
Registro de Pregos « passardo a fazer parte do novo cadastro, Este credenciamento somente sera necessario quando da L
Cadastro de Itens renovagdo, mas caso o fornecedor assim deseje, poderd ser feito a qualquer momento,
Cadastro de Licitantes

e Como s¢ Cadastrar ou Juridica que desejem seu credenciamento ou renovagdo como

b sitio do Compras Paran no enderego wwn.comprasparana.pr.gov.br

rmuldrio para o preenchimento de seu cadastro bdsico assim como a

Isengio de ICMS Consulta a situagdo Cadastral de |2 para credenciamento, tabela de atividades econdmicas e linhas de
Fornecedores stado.

Certiddes Cadastro Inicial cle Fornecedor

Consuta a Documentag o exigida
SIDEAM

fo inicial o fornecedor serd instruido, pelo sistema Gestdo de Materiais e
Consulta &s linhas de Fonecimento | passos a serem sequidos para a efetivagéo de seu credenciamento,

Compras Parani dsponiveis

Consulta a Auterticidade Certificado flastro dos fornecedores migrados do sistema anterior, foram migrados,
de Cadastro nalidades registradas em nome do fornecedor.

Manual de apoio aos Formecedares

no uso do GMS o o sistema com seu login e senha (disponibilizados no processo de

E terd acesso automdtico a seus dados completos e aos dados

Sistema GMS - drea restrita

Para cadastramento inicial acessar: *Cadastramento Inicial de Fornecedor” e para Complementagéo de
Cadastro acessar “Sistema GMS - area restrita” com o login e senha enviados por e-mail apés o
cadastramento inicial,

Maiores informagées sobre as funcionalidades disponibilizadas aos fornecedores & plblico em geral
podem ser obtidas no “Manual de Apoio aos Fornecedores no uso do GMS

O sistema GMS fol desenvolvido para software livre, conforme definigBo do Governo do Estado do
Parand, & pode ter funcionalidades que ndo tenham execucio perfeita no navegador do Internet
Explorer. . Sugere-se o uso do navegador Mozilla 1.3 ou superlor. Para instalagio do Morilla dique

2.2 Selegao de Pessoa Fisica ou Juridica

Apébs selecionar a opcao de “Cadastro inicial de Fornecedor” a seguinte tela sera
apresentada:



http://www.comprasparana.pr.gov.br/

GESTAO DE MATERIAIS
( G M S ESERVICOS
| SEAP / DEAM

Usuaria: voltar @

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

Nesta etapa o Fornecedor devera selecionar Pessoa Juridica e preencher o CNPJ
correspondente.

Sistema apresentara tela a seguir apés o preenchimento do CNPJ:

GESTAQ DE MATERIAIS
E SERVICOS

SEAP [ DEAM

Usuria: voltar @

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

© Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

*ENPI: 51,372,612/0001-46

* Razio Social: [ |

* Filial de Empresa Intemacional: () sim ® 5o

Endereco

Q

*UF:

Telefone

tooD [ Jrmeistoner [ | x O g0 © uge Wlindu

E-mail da Empresa

* E-mails | 5 aneluir

* Natureza Juridica: | --Selecione

Secun:

Linhas de For;

* Linha de Fornecimento/Tipo: @ aterial O Servig
*Grupos
Classes B mdur

onsavel Pelo Preenchimento
" coes T ] Rer | ] e [salzuana
* Nome Completo: )
+E-mail: ( ]

| Confirmar ]

Preenchimento dos Blocos:

a. Informagées de Pessoa Juridica: neste bloco devera ser informada a
“‘Razao Social” do Fornecedor e o indicativo se trata-se de uma filial de
Empresa Internacional.

b. Endereco: informar o CEP referente ao endereco do Fornecedor e clicar na
“lupa” (imagem a direita do CEP). Clicando-se na Lupa o sistema exibira o
logradouro, bairro, cidade e UF referentes ao CEP. Caso a informagao de
logradouro nao exista para o CEP informado (no caso de CEP de municipio),
a informacdo de logradouro sera habilitada para ser preenchida

manualmente. As informagdes de “Numero”, “Complemento” e “Caixa Postal”




Vi

k)

deverao ser preenchidas manualmente. Obs.: Somente informag¢des com
s&o de preenchimento obrigatorio.

Telefone: preencher as informagdes de “DDD”, “Telefone” e “Fax”, apds
preenchimento clicar no link “Incluir’ a direita da da informacao de “Fax” para
que a incluséo seja validada. Pode-se preencher mais de um telefone/fax.

E-mail: informar o e-mail de contato da empresa, apds preenchimento clicar
no link “Incluir” a direita da informacao. Pode-se preecher mais de um e-mail.
Deve-se atentar para o preenchimento desta informacao, pois sera através
dos e-mails informados neste bloco que serdo enviadas todos as mensagens
relativas ao Cadastro do Fornecedor.

Natureza Juridica: selecionar a Natureza Juridica aplicavel ao Fornecedor,
conforme CNPJ (em azul na figura abaixo). Ex.: 203-8 — Sociedade de Economia
Mista.

Atividades Econdmicas: selecionar a atividade econdmica
principal/secundarias para a qual o Fornecedor deseja seu credenciamento.
Esta informagdo devera ser compativel com o cadastro de CNPJ do
Fornecedor (em vermelho na figura abaixo). Somente a Atividade Econémica
principal sera de preenchimento obrigatoério. Ex.: Atividade Econémica Principal
6311-9/00 Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicagcdo e servigos de
hospedagem na internet.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

MATRIZ

NOMERD DE INSC RIGED R DATA DEABERTURA
6545 0111000119 COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE

SITUACAO CADASTRAL 19/09/1986

NOME EMPRESARIAL
COMPANHIA DE INFORMATICA DO PARANA CELEPAR

TITULD DO ESTABELEC IMENTO (NCME DE FANTASLY

CELEPAR

O0IGo E DEECRK;ﬁD DA ATWIDADE ECONGMICA PRINCIPAL

63.11-2-00 -

QDG E DEGEHK};ED DAS ATWIDADES ECO NG MICAS SEC UNDARIAS
N3 informada

a0IGo EDEGSRK;ED DA NATUREZA JURIDICA
203-8 - SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA

Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicagio e servigos de hospedagem na internet |

LOGRADOURD NUMERD COMPLEMENTO

R MATEUS LEME 1561

CEP BAIRRC/DETRITG MUONETF I UF
80.530-010 TABDAD CURITIBA PR
SITUP.(;:E.O CADASTRAL DATA DASI’I’UP.(}:E.O CADASTRAL
ATIVA 04/10/2003

MOTNG DESTUAGED CADASTRAL

SITUAGED ESP
ook sk e e e e

ECIAL
ITTTTTTY

DATA DA STUAGED ESPEC AL |

Aprovado pela Instrugdo Mormativa RFB n® 748, de 28 de junho de 2007.

Emitido no

dia 01/09/2009 as 15:33:16 (data & hora de Brasilia).
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Para buscar uma atividade econémica basta clicar no clicar “Selecionar”,
sistema apresentara tela a seguir:

SN GESTAO DE MATERIAIS
. 7 ""\‘t”_\ E SERVICOS
T “ A s i) SEAP | DEAM

R GMS :

Catilogo de Itans Formacadores Fase Intama

(Divis§0:6300-0/00- ATIVIDADES DE PRESTACAO DE SERVICOS DE INFORMACAO)

selecionar voltar

topo @

Somente a informacao de “Divisdo” sera obrigatodria, as outras informagdes
(“Grupo”, “Classe” e “Subclasse”) deverdo ser preenchidas somente se
constarem do cadastro do CNPJ.

O exemplo apresentado ira selecionar até “Classe”.

/‘3 GESTAO DE MATERIAIS
Ie. ‘V\‘:f\ | = E SERVICOS
Ml ) aear 1 nEAw

Y
= O
=
wv
1l

(*) Campo de presnchiments obrigatiria

tope @
Apos encontrar a Atividade econbémica adequada, clicar no botéo
<Selecionar>.

g. Linhas de Fornecimento: selecionar o tipo da linha de fornecimento:
“Material” ou “Servigo. Selecionar o “Grupo” (obrigatorio) /"Classe” (nao
obrigatdria) e clicar no link “Incluir’ a direita. Poderdo ser cadastradas todas
as linhas de fornecimento que sejam de interesse do fornecedor.

h. Responsavel pelo Preenchimento: este bloco contempla informagdes sobre
a pessoa que sera responsavel pelo preenchimento do cadastro do
Fornecedor. Este responsavel, apds a confirmagdo do Cadastro Inicial,
recebera via e-mail o usuario € a senha de acesso a area restrita do GMS
(necessarios para efetuar a complementagao do cadastro). Preencher “CPF”,
“‘RG”, “UF”, “Nome Completo” e “E-mail”. Um cuidado especial devera ser
reservado ao preenchimento do E-mail, pois sera através desta informagéao
que o usuario recebera sua chave de acesso e senha do sistema.

A seguir, segue um exemplo de preenchimento de Cadastro Inicial:
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GESTAO DE MATERIAIS
E SEI S

SEAP | DEAM

susio: voltar @

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

* () pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

* CNPI: 51.372.612/0001-46

sa GMS

* Razio Social:

* Filial de Empresa Internacionali O gim @ 3o

Endereco

CEP: 80530140 Q\
* B

P——

*UF:

Telefone

41 3000-3000 [ X

41 3000-3001 sim x

E-mail da Empresa

* E-mail: | & meuir

empresaGms@gms. com.br

empresaGms2@gms. com. br

* Natureza Juridica: | 2038 - Sociedade de Econamia Mista

des Econdmicas

* Principal:  £311-3/00 - Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicagdo e servigos de hospedagem na internet & selecionar

[ salecionar

Linhas de Fornecimento

* Linha de Fonecimento/Tipo: © 14t

*Grupo: | &0 - es, conjuntes = acessérios de fibras Gtica 2

Responsavel Pelo Preenchimento

* CPF: [165.875.580-45 RG: (1234567 UF: [ Parans =

* Nome Completo: [Fulano 6ms ]

*E-mail: [fulano@ams. com. b J

Confirmagao do Cadastro Inicial de Fornecedor:

a. Confirmar: apds conferir as informagdes preenchidas, clicar no botao
<Confirmar>. Sistema apresentara a tela abaixo confirmando a inclusdo do
cadastro inicial. Apos esta acao, o responsavel pelo preenchimento informado
anteriormente recebera um e-mail informando seu usuario e senha para
acesso a area restrita.

Recebera e-mail com conteudo similar ao mostrado abaixo:




ESTADO DO PARANA
Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia - SEAP ﬁ

Departamento de Administracdo de Materiais - DEAM G MS

Sistema GMS -GESTAO DE MATERIAIS E SERVICOS

76.545.011/0001-19 Empresa GMS

Criado o cadastro simplificade de sua empresa. Para a complementagio de seu cadastro vocé deve acessar o Portal www.comprasParana.com.br >>
Cadastro de Licitantes do Estado >> Sistema GMS- drea restrita com o usudrio e senha que lhe foi enviado pelo sistema Sentinela (verifiqgue em seu e-mail
os dados) . O cadastro devera se complementado em até 30 dias. As instrugées de preenchimento para a complementacdo do cadastro e demais
funcionalidades disponiveis aos fornecedores podem ser obtidas no Manual do Fornecedor.

Para Complementagdo de Cadastro acessar "Sistema GMS - drea restrita” informando:

Usudrio: XXXXXXXX
Senha: gms99999

Obs.: Ha diferenga entre letras maitsculas e mindsculas, faver informar a senha exatamente como indicado acima.

Curitiba, 01 de Setembro de 2009

Derli da Gléria de Assis Pereira Graciano email: gms-cle@seap .pr.gov.br

o 3 .

VA , GESTAQ DE MATERIAIS
‘% AR £ E SERVIGOS
Li GMS S A ) !{W:\S\ SEAP / DEAM

@ operacio realizada com sucessol

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

©) pessoa Fisica O pessoa uridica
<pF:
"
+ RG: | *ur [<selecone-- B + Estado Civil: [ --Selecione--| & |
*Sexo: @ mssculine ) Feminina

Apbs concluir o Cadastro Inicial e receber via e-mail o usuario e a senha de acesso,
o cadastro podera ser completado conforme consta no proximo passo deste tutorial
(Cadastro Completo).

2.3 Cadastro Completo

Para complementar seu cadastro e habilitar-se como fornecedor do Estado o usuario
devera acessar a pagina do Compras Parana, www.comprasparana.pr.gov.br, Em
Cadastro de Licitantes do Estado, funcionalidade GMS — Area Restrita com seu
usuario e senha, buscar a funcionalidade Menu >> Fornecedores >> Fornecedor >>
Habilitacdo de Fornecedor >> Cadastro Inicial >> Complementacao de Cadastro
Inicial de Fornecedor.

Apods o preenchimento de todas as informacgdes solicitadas na complementagao do
cadastro, acessar a funcionalidade Menu >> Fornecedores >> Fornecedor >>
Habilitagdo de Fornecedor >> Cadastro Inicial >> Liberar Cadastro para avaliagao e
liberar o cadastro para que seja avaliado pela comissao de avaliagao.

O usuario sera informado, por e-mail, a situagcao de seu cadastro apds a avaliagao
(aprovado ou devolvido para corregao).



http://www.comprasparana.pr.gov.br/
http://www.comprasparana.pr.gov.br/
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